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Wstep

W skiad pakietu programéw wchodza wersje przeznaczone na rézne systemy operacyjne tj. DOS i Windows
oraz rézne standardy baz danych, FoxPro 2.0 i popularne serwery sql. Wybor wersji zalezy od posiadanego sys-
temu operacyjnego i liczby stanowisk w sieci komputerowej. Na podstawie praktycznych obserwacji ustalono,
ze motor bazy danych FoxPro nalezy stosowac od 1 do 10 stanowisk komputerowych, a motor sql powyzej 10
stanowisk.

Kadrowiec zapewnia wsparcie pracy dziatu kadr i plac:
1. kadry - wszystkie wymagane ewidencje
2. place - elastyczny system naliczania ptac w oparciu do definiowane sktadniki
3. eksport do Platnika

Wszystkie programy:
- import statych i kursow walut ( NBP, GUC, ..) z internetu
- wspolpraca z Formularzami IPS w zakresie PITS, CIT2, VAT7, ..., BPW i USPW oraz PIT4 1 PIT11
- bardzo duzo réznych raportow i dokumentdéw oraz mozliwos¢ definiowania wlasnych zestawien

Ze wzgledéw na potrzebe przystosowania oprogramowania do masowego wprowadzania danych, zastosowano
wszystkie mozliwe skroty klawiszowe blisko klawiatury numeryczne;.

[Enter] — rozpocznij / zakoncz edycje lub wybor z listy (sprawdz state programéow)
[Esc] - zakoncz lub zrezygnuj

[Ins] - nowa pozycja w tabeli

[Del] - usun pozycje z tabeli

Dziataja réwniez standardowe klawisze systemu Windows.
[Tab] - zmiana kontrolki lub podokienka

[Ctrl]+[Tab] - zmiana aktywnego okna

[Alt]+[Tab] - zmiana aktywnego programu

[Ctrl]+[F4] - zamknigcie okienka

[Alt]+[F4] - zamknigcie programu

[Ctrl]+[F10] - maksymalizuj/minimalizuj okienko

Pozostate skroty do menu i polecen "guzikowych" sa ustalone w/g zasady pierwszej lub podkreslone;j litery w
nazwie. Wywolanie tych polecen odbywa si¢ za pomocg [lewy Alt]+litera.

Ponadto:

F1 - pomoc

F5 - sumuj (jedli jest polecenie sumowania)

F3 - szukaj i kontynuuj szukanie

F7 - szukaj

F8 - szperaj (to rodzaj poszukiwania zagniezdzonego)

F9 - drukuj

F10 —menu

Jezeli wolisz myszke, to do dyspozycji masz dodatkowe menu kontekstowe, wystepujace w kazdej tabelce, ktore
mozesz wywotac za pomoca prawego klawisza myszy.
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Instalacja

Przed rozpoczeciem pracy w programach nalezy je najpierw zainstalowa¢ na komputerze.

W zalezno$ci od wersji programy maja rézne wymagania:

- DOS, dowolna wersja systemu operacyjnego DOS z mozliwoscig pracy w trybie chronionym, a ponadto
wymaga si¢ przynajmniej 4 MB RAM i okoto 20MB miejsca na dysku twardym. Ten ostatni wymog zmie-
nia si¢ wraz z liczba wprowadzonych danych

- Windows, wymaga si¢ przynajmniej 32 bitowego systemu operacyjnego firmy Microsoft, tj. poczawszy od
Windows 95, az do obecnie sprzedawanych. Wymagania sprzgtowe sa $cisle zwigzane z komfortem pracy w
systemie Windows.

Obie wersje, dla DOS i Windows 32 mogg pracowa¢ w systemie Linux, Srodowisku emulatora odpowiednio Do-
semu i Wine.

Podczas instalacji wszystkie niezbedne pliki programéw sg kopiowane wytacznie do katalogu C:\BR na bieza-
cym dysku ( wersja sql do wybranego katalogu ), czyli istnieje mozliwo$¢ instalacji przez kopiowanie plikow.
Jest to szczegdlnie wazne dla firm posiadajacych sie¢ komputerows. Wystarczy po prostu pierwszg pelng instala-
cj¢ wykona¢ na wybranym komputerze / terminalu i nastgpnie kopiowac caty katalog C:\BR.

Pierwsze uruchomienie programu trwa dosy¢ dlugo ze wzgledu na koniecznos¢ budowy bazy danych firmy, kto-
ra jest zapisywana do katalogu C:\BR\BAZY\<firma>. Jak mozna wywnioskowa¢ do pracy sieciowe] wystarczy
skopiowanie katalogu z baza firmy na dowolny dysk sieciowy do odpowiedniego katalogu, np. F:\BR\BAZY.
Wszystkie programy pakietu podczas uruchomienia przeszukuja dyski w poszukiwaniu baz danych firm. Wtasci-
woS$¢ ta mozesz wykorzystac w pracy jednostanowiskowej, przechowujac dane na innym dysku niz program,
oczywiscie mam tutaj na mysli dyski logiczne komputera, czyli dyski fizyczne i partycje na nich utworzone.
Wersja na serwer sql r6zni si¢ niewiele pod tym wzgledem. Czgsto wspdlna baza jest lokalizowana jako plik na
komputerze spetniajacego rolg serwera. Przyktadowo, dla serwera FireBird powinno si¢ okresli¢ Sciezke w/g na-
stepujacej sktadni:

<server>/<port TCP/IP>:<§ciezka do pliku gdb>, czyli Serwerek/1234:D:\FireBird\BAZAWSP.GDB lub <se-
rver>:<sciezka do_pliku_gdb>, tj. Serwerek:D:\FireBird\ BAZAWSP.GDB

Oprogramowanie w wszystkich wersjach posiada szczegdlna cechg biorac pod uwage proces instalacji. Otoz
mozna je w dowolnej chwili instalowaé na starszg lub tg samg wersj¢ programu bez obawy o zaginigcie danych.
Program podczas uruchomienia sprawdza struktury tabel i w razie potrzeby wykona samodzielnie konwersje. Jak
wida¢ aktualizacja programu moze polega¢ na ponownej instalacji lub po prostu skopiowaniu pliku wykonywal-
nego vatowiec.exe i plikow opisujacych struktury tabel w katalogu \BR\PROGRAMY\STR DBF (wigcej infor-
macji znajdziesz w rozdziale Administracja).

Chociaz chciatbym, zeby kadrowiec byl uzytkowany jak najdtuzej i u jak najwigkszej liczby uzytkownikow, to
jednak jest czasami potrzeba jego odinstalowania. Operacj¢ ta powinno si¢ wykonywa¢ w Panelu Sterowania ->
Dodaj/Usun programy, ale pod jednym warunkiem, ze program byt na tym komputerze instalowany. Fakt dziata-
nia programu o tym nie $wiadczy, bo musi dziataé¢ po zwyklym przekopiowaniu odpowiedniego katalogu. Wow-
czas odinstalowanie jest mozliwe przez zwykte usunigcie odpowiedniego katalogu (\BR). Odinstalowanie za po-
moca opcji Dodaj/Usun programy nie usuwa danych i plikéw zmodyfikowanych przez uzytkownika. Jest to
czynno$¢ bezpieczna. Jezeli checesz usuna¢ wszystkie dane, to nalezy usunaé odpowiedni katalog tj. \BR
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Kolumny tabel

EE
LI

F Lp 3
2(DAaTa Data 12 #

] 1 czas E
4(RD RO E #
)| 5{MDK MDE, 16 #

\| s[TDK . 3
| 7EOMTRAH Fontrahent 15 #

a[0PIS_ZG Opiz £G 36

9 0PI5S_ZGEMN D ezcriptiond 35
10[ KW O TA Famota 13 #

11 [UDZlAL % 5

12 (D WHST WyEta, 12

13| D W STHMG vyt mg. 12
14(D_5F Sprzedaz 12 #

ILiu:zI:ua porzgdkowa wypekniana automatycznie podczas sumowania.

Wszystkie tabelki w oknach programu posiadaja mozliwo$¢ samodzielnego definiowania tytutéw kolumn, opi-
sow 1 ich kolejnosci. Te wlasciwos$ci ustawia si¢ w specjalnym okienku ,,Kolumny”, otwieranym z menu pod-
recznego (prawy klawisz myszy) w opcji ,,Kolumny”. Zmiang potozenia wykonuje si¢ za pomocg klawiszy ze
strzatkami. Dodatkowo istnieje mozliwo$§¢ ukrywania kolumn, ktére nie sa zaznaczone jako ,,Zawsze”.

Przywrdcenie domyslnych whasciwosci tabeli wykonuje si¢ za pomoca guzika ,,reset”.
Tytuty 1 opisy kolumn mozna przypisaé do wybranego jezyka, ktory jest wybierany dla osoby pracujacej w pro-
gramie. Oprogramowanie jest bardzo rozbudowane i z calg pewnoscia nie wykorzystasz wszystkich jego mozli-
wosci. Jego nadmiarowos¢ nie jest wada, poniewaz mozna wiele opcji wylaczy¢, tak jak mozna ukry¢ kolumny
w tabelce. Dodatkowo ze wzgleddw wydajnosciowych zaleca si¢ ukrywanie zbednych kolumny zaznaczajac
ople w kolumnie ,,Ukr.”

Nowa obshuga okien umozliwia zdefiniowanie wlasnego kolorowania tabelki.

Ponizej przyktad kolorowania numeru dokumentu wystawionego dla kontrahenta ,,rolnik”
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FD [T I N P B Tl Y 2 ARG 07 Fdn Qo 3 |:||:||:L|:||:|
X
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Menu podre¢czne

Diodaj
K]
Ilsur

SZperaj
Sortuj -2
Sorkyj z-a
Filkruj

Drrubuj
Madruk.
Madruk wb,
Szablon
Szablon wyh,
Arkusz

Sunuj
Kontrola
Didswiez
K.allulakor

Ekspork:
Irnpork
Ekspork #L
Imnpark 5FL
Definicie XML

Kolurnny
Witasne
Zrniary

Menu podreczne jest dostepne po kliknigciu prawym klwiszem myszy.

Jak widac¢ obok, opcje menu odpowiadaja w wigkszosci przypadkéw guzikom widocz-
nym na pasku narzedzi lub w goérnej czesci otwartego okienka.

Wiele z nich nie wymaga wyjasnien, dlatego opisze tylko te opcje, ktore nie sg czgsto
wykorzystywane:

,»dortuj a-z” — dziala tak samo jak dwukrotne kliknigcie na tytut kolumny w tabeli
,Filtruj” — uruchamia filtr dla wybranej kolumny z mozliwoscia poprawienia zakresu fil-
trowania

»Nadruk wyb.” — wybor formularzy nadruku w oknie
»Szablon wyb.” — wybdr szablonéw w oknie

,,Arkusz” - wystanie danych z okna do arkusza kalkulacyjnego za pomoca mechanizmu
OLE. Arkuszem moze by¢ Calc z pakietu OpenOffice lub Excel Microsoft Office

,Definicje XML” — wybor raportow XML w oknie

,»,Wlasne” — otwiera okno z obstuga tabel zdefiniowanych dla wtasnych potrzeb
(strukture wlasnych tabel okresla si¢ w System->Zasoby)

»Zmiany” — kontrola zmian w oknie, czyli sprawdzenie co si¢ zmienito i kto dokonat
zmiany. Zawarto$¢ okna jest regulowana za pomocg stalej "Ilos¢ dni przechowywania
danych w logu zmian."

Wiele polecenn menu podrecznego ma swoje odpowiedniki w menu gtownym Operacje i posiada klawisze skro-
tow, omowione wczesnie;j.
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SAD
- nentow 5 _[o|x|
mmuil Llsuﬁl Mad. | Odb. ITransp.I L:uwarl £abezp. | UC tranz. | Gwar. Szczegaty |
data adrezat B migjsce brars = |
2006.08.0 FL3E1010 0E504487 LT a1
2006.08.00  |PL3EIMO  (H OESD4433 1 Y HAMEURG WSC10G
2006.08.00  |PL3EIMO (A OESD4423 Ex A& LOWICE CH3535k
2006.08.00  |PL3020  (H 0E51300219 1 Y Granica RP/BY w K uZni{ Pocigg M
200B.08.00  |PL31020 (H 0ES1500220 I | & Kuznica B. Granica R/ POCIAG |
2006.08.02 |PL3EIMO  [A OES04431 Ex A& LOWICE CIH 24
2006.08.02 |PL3IFI040 (A 0E55200837 Ex A& LIDZEARE. WARMIFSK] B4R
2006.08.03 |PL3IEIMO (D OES04434 Ex A&
2006.08.03 |PL3BIMO (D [E504495 Ex &
2006.08.03 |PL3IEIMO (A OES04436 Ex A& LOWICE CC1500C
2006.08.03 |PL3IEIMO (A OES04433 Ex A& LOWICE #345540
2006.08.03 |PL3Z22040 (G DEST1RA0290 T2L
2006.08.03 |PL322010 (A& DES1EA0291 Ex & KaA0SIUMG SamMOcCH
200B.08.03 |PLI1020 (H DES1900222 I | A Granica RP/BY w KuZnif Pociag M o
| _'|_I

Rejestr dokumentow SAD umozliwia wprowadzenie dokumentu zgodnie ze specyfikacja systemu informatycz-
nego CELINA, czyli przewidziano znacznie wig¢cej informacji niz to wynika z prostego formularza SAD. Reje-
strowanie dokumentu jest nadmiarowe, ale nie ma potrzeby wprowadzania wszystkich danych, lecz tylko te wy-
magane przez odpowiednie ustawodawstwo. Po prostu nadmiarowo$¢ jest tutaj zaleta, a nie wada, sprawia, ze
oprogramowanie jest bardzo elastyczne i wszelkie zmiany prawne w tym zakresie sa do wykonania bez koniecz-
nosci przygotowywania nowej wersji oprogramowania.

M Rejestr dokume 1 o] x|
200605 | Dodaj| Kopiu| Usun | Mad. | Odb. | Tranzp| Towar | £abezp. | UC tranz. : : Iﬁzczeg&y
W W E”.i'«_ tranzyt ”_ typ I I.-'l'«_ pu:udt_','p”.-'i'«_ potiad. I w_l,lk.zahl—ﬂ
poEYC]E I—'Iliu:zl:ua u:upak.l 32 e aktIDESDMB? finanze
kel I I agencia ? [ zekadunekl_l. kraj hanu:llul wartu:us’él 'W'F'FEI_
przedztawiciel | kod “
wys.deksp | [PL pochodeenie| | kiajprasan|[BG [C5E03MP/C2575EM _transp [
kantenern 7 [ dDStawela mieiscel{’_DW“:Z kod || 3 CHE03MP/C2575EM kraj lﬁ
w_aI.IELIFI wart.l BIVE.28  kurs 4.0209 tranzak. |11 tranzp. |3 transp.w.IS_ I

bark | | UC JPL40T0E0 Ik, |
LIEIPL3I31 010 maza brutto I 20500,00 ghawny zcul:ucuwiazanyl .-

~skbad celny razwisko i imie ) an Noviak [AGENT CELMY

tp ”_ krai ” phatnogd u:u:lru:u:zu:unal
lak alizacia | I c przeznaczenial I LT kraj I

= prncedura UProszczong

tranz.

I+i2007.0323

upowaz.do zamk. | I~ PUWPGFPLC

Wprowadzanie danych mozna wykona¢ na pomocg bezposredniego wpisywania informacji do okreslonych pol
formularza lub za pomocg stownikéw otwieranych po kliknigciu na sgsiadujace guziki. Praktycznie wszystkie
operacje mozna wykona¢ za pomoca klawiatury, to informacja istotna dla wszystkich przyzwyczajonych do pro-
gramow dla DOS. Przyktadowo jesli na guziku jest tytut z podkreslong literka, to wiasnie naci$niecie na klawia-
turze [Alt]+[literka] powoduje klikniecie na guzik. Podobnie przenoszenie kursowa na pomoca klawisza [Tab]
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umozliwia przechodzenie po poszczegolnych polach i guzikach formularza. [Enter] na guziku dziata tak samo
jak kliknigcie myszka. Po otwarciu okienka stownikowego, mozna go zamknaé bez wyboru kodu za pomocg kla-
wisza [Esc] na klawiaturze.

Nadmiarowo$¢ formularza w pola nie oznacza, ze nic z tym nie mozna zrobi¢. Program umozliwia ukrywanie
zbednych p6l za pomoca polecenia menu Dokumenty->SAD-pola.

Wydruk dokumentu SAD moze odbywac si¢ na kilka sposobow, najczesciej stosowany jest nadruk z ttem.
W celu wykonania tego nadruku wystarczy klikng¢ na guzik [Nadruk] lub wybra¢ z menu Operacje->Nadruk
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Raporty Definiowane

=101 x|

= Baporty definiowane
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ISEN/ < Sprz
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kod!

kosztyAubasne | 4| | N

Raporty definiowane sg sposobem na szybkie uzyskanie wybranych informacji z bazy danych programu.
Raporty podzielono na tematy, ktorym odpowiada okreslony zestaw tabel bazy danych. Przechodzac do definio-
wania nowego raportu nalezy wybra¢ interesujacy temat, a nastepnie, doda¢ nowa pozycje i wpisa¢ nazwe rapor-
tu. Nazwa pojawi si¢ na wydruku obok tematu. Kolejnym etapem definiowania raportu jest okreslenie kolumn
na podstawie proponowanego zestawu znajdujacego si¢ o okienku listy. Klikniecie na odpowiedni guzik ">" lub
tez "<" powoduje wiacznie pola do raportu lub tez wylaczenie. Tabela wykazu kolumn raportu umozliwia zmia-
ne tresci naglowka, blokade wydruku ( wstawiona kolumna moze by¢ uzyta wytacznie do filtra), okreslenie sor-
towania i zdefiniowanie filtrowania danych.

Filtrowanie.
Zagadnienie wyboru danych do raportu nalezy do najwazniejszych i skuteczne ograniczanie decyduje o mozli-
wosci wykorzystania raportu. Wprowadzono nastgpujace operatory:

nn

- brak operatora - filtr jest wylaczony

Operator | pole tekstowe pole numeryczne pole daty

<< tekst z pola zawiera si¢ w war- | liczba mniejsza ponad 1000 data z pola o przynajmniej rok wcze-
tosci razy $niejsza

< tekst jest mniejszy w sensie al- | liczba mniejsza data z pola wcze$niejsza
fabetu

\ tekst jest mniejszy lub rowny | liczba mniejsza lub rowna data z pola wcze$niejsza lub taka
w sensie alfabetu sama

= teksty sg sobie rowne obie rowne rowne daty

# teksty rozne obie rozne rézne daty

~ teksty podobne (zawierajg si¢ | wartosci przyblizone do 10% | przyblizone daty

w sobie)

/ tekst wigkszy lub rowny w liczba wigksza lub réwna data pola p6zniejsza lub taka sama
sensie alfabetu

> tekst wigkszy w sensie alfabe- | liczba wigksza data pola p6zniejsza
tu

>> wartos$¢ zawiera si¢ w tekscie | liczba wigksza ponad 1000 data pola p6zniejsza ponad rok
pola razy
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Budowanie filtrow ztozonych polega na sktadaniu filtru z warunkow dla wielu wybranych po6l. Musimy wie-
dzie¢, ze domyslnie zaktada si¢ spetnienie wszystkich warunkow, czyli zastosowano operator logiczny "i". Jezeli
jednak istnieje potrzeba zdefiniowania filtru z zastosowaniem operator "lub", to wystarczy skorzysta¢ z pola NF
( negacja filtru ) w nagléwku definicji raportu. Zaznaczenie tego pola spowoduje wybranie danych do raportu,
gdy zdefiniowany filtr nie jest spetniony.
Dalej nalezy skorzysta¢ ze znanej zaleznosci:

I(aib) = (lalub!b), gdzie znakiem "!" oznaczono negacj¢ wyrazenia.

Przyktadowo:

Zadanie polega na wygenerowaniu raportu sprzedazy dla dwoch klientow o nazwach skroconych: KLIENTI i
KLIENT2. Do raportu wstawiamy dwie kolumny NAZWA SKR i jedng z nich zaznaczamy, ze ma si¢ nie dru-
kowa¢. Po zdefiniowaniu pozostatych kolumn raportu pozostaje konieczno$¢ wstawienia odpowiednich warun-
kow do filtru. Do po6l zatytulowanych "Warto§¢" wpisujemy odpowiednio wymagane nazwy klientow oraz wy-
bieramy operatory "#" ( rozny). Nastepnie musimy zaznaczy¢ pole NF w naglowku definicji raportu. Jak widac¢
wyglada to wszystko nieco skomplikowanie, ale to tylko pozory.

W programie ksiggowym powinna by¢é mozliwo$§¢ wykonania raportu zawierajagcego sumy kwot lub zliczenie
liczby pozycji. Raporty Definiowane maja taka mozliwos$¢ po zaznaczeniu opcji "ZLICZ" w nagtéwku raportu.
Efektem raportu zliczonego jest tabela zawierajaca kolumny okre$lone jako nagléwki wierszy ( nie polegaja su-
mowaniu, ani zliczeniu ), ktére grupuja dane i kolumny zawierajace sumy pol numerycznych oraz zliczone pozo-
state pola. Sprawdz dziatanie opcji zliczania drukujac raport w obu jej stanach. Wowczas wszystko stanie si¢ ja-
sne ;)

Szczegolne przypadki zastosowania raportow definiowanych wymagaja zastosowania pol wyliczeniowych. Ist-
nieje mozliwo$¢ wykorzystania w tym celu kolumny "Formuta" specyfikacji raportu. W polu tym trzeba zapisaé
takg formule, ktéra umozliwi programowi pobranie i wyliczenie wymaganej wartosci. Np. zapisujac tabelal-
>polel-tabelal->pole2 uzyskamy pole wyliczeniowe rowne roéznicy pol polel i pole2 tabelil.

Wartos¢ wyliczeniowa moze by¢ pordwnywana z wartoscig wpisang zgodnie z zadanym operatorem.

Przyktadowe raporty definiowane w programie VATowiec:

= Raporty Definiowane
IKDntrahenci j Diodaj | zun K.opiu)

Mazwa: Akar 1 (NI b coduf. Dk,

=101 x|

Kiepzcy klienci 2004.M.13  2004.01.13

Dostawecy, klienci, banki, urzedy j k. | naghdwek cd. nag. ] 5 ] W artogs 5
Dk ->KOWNTO_FE ;I 1| Mazwa wloA

Ok -»KOMTO_FEF T »

Ok -KONMTO_FEO

DK sNazwa D | S (e o B

Ok ->0BR_DAT .\ | , — -

DK -0DSETEI 4D ODSETEI E

Ok -»5AD0_RDZ

Ok -5AL00 _<| 5| DK sALDD %

DK 5P

Ok »TELD £ |

X ORISR o g :
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?jlllmwma&mx o ?
R

ejest WAT sprzedazy - stawki j Dodsj I Lsur Kopiuj I
Mazwa: Autar NF| £ Lt I odyf. Dk,
Stopka Rejestru VAT j K naghdwek cd. hag. n) S wartogs S| E|N Farmuta
R HKAT_RY -
R METTO .
SV (| 2| data 1ej VAT < 2004.00___
Ew i;’;{" —! 3| data 3prz ® ®
_>| 4| Mazwa ® x®
HERE X
(LB netto 2% ® iAW SY=="22" RV NETTOO)
F|wat 2% ® iAW SV =="22" RWAVWAT )
8 netto 7% ® iAW SV=="F AV NETTO.0)
9| wat 7% ® iAW SW==" 7 AV AT )
= Raporty Definiowane N [m]
IKataIDg T owmardi vI Diodaj zun K.opiu)
Mazwa: Akar 1 [ b df Ciruik

Super towar

11.20 2004.01.13 2004.01.05

ETLG
ETLG
ETLG
ETLG
ETLG
ETLG
ETLG
ETLG
ETLG
ETLG
ETLG

VTS

kAN

K.atalog towardw i uskug

|
SKAT_RY
M50
e
M SC03
M504
505
M50
+MSCO7
e
509

K. | naghdwek cd. nag. b 5 ] Wi artods 5
1| hazwa tow. fust, =
2[kod et
4] sprz.2 =
5| sprz.3 =

|

Raporty definiowane umozliwiaja nie tylko wydruk wybranych danych, ale rowniez ich eksport, tak samo jak
wszystkie wydruki. Eksport wykonuje si¢ poprzez wydruk do pliku w wybranym formacie. Czgsto stosuje si¢
pliki z rozszerzeniem ,,csv” dla danych obrabianych w programie Excel Iub ,,htm” w kazdym innym, np. Open
Office. Raporty definiowane tylko na poczatku sprawiaja wrazenie trudnych w obstudze.
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= Firma i whasciciele -0l x|
FIZOLEK. -] [050BA_FIZvC2ZNa NIP [123-456-78-90
FO[OF  EKD [aa [050BKA REGON [310818802

giedziba : - —

WOJSKA POLSKIEGD B761/267C [123¢ [1234 | Gine fio_iest_pole_gminy i Tel.[123455

71-900 ISEEEE CIM I-I 274 F'l:uwiatIa_tn_iest_pnle_pnwia Fax I

Migstko IPD LSER Wu:qewu:udzIzachndnlupumurskle Szczeqihy
nazwisko inmieg: HIF telefon udz.

Wszystkie pola okienka umozliwiaja wprowadzenie danych niezbe¢dnych do wykonania prawidlowych wydru-
kow 1 eksportow. Wsrod danych teleadresowych wystepuja pola informacyjne typu Forma Dziatalnosci. Iden-
tycznie do ewidencji kontrahentow, nalezy w tym polu okresli¢ swoja firmg jako np. OF - osoba fizyczna na za-
sadach ogolnych, RE — ryczalt ewidencjonowany, SJ - spotka jawna, SA - spotka akcyjna itp.

Eksport do formularzy IPS dotyczy symboli "NIP","RG","VATR","VATZ", co oznacza, ze zostang wywotane
wszystkie aktualne formularze, ktérych symbol zaczyna si¢ znakami NIP, RG, VATR i VATZ.

W przypadku wspdlnikow spotki mozesz wykona¢ eksport do formularzy IPS zaznaczajac wybranego wspolni-

ka. Trzeba tylko pamigtaé, ze eksport odbywa si¢ dla biezacego miesiaca, ktory mozesz zmieni¢ w statych pro-
gramu lub w Ksiedze Dokumentow.
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Urzedy
- Uiedy T x|
T ket F] Dodsi | Usun
Skrat Mazwma Woje, Fowaiat Gmina F.od
15 PD M aczelnik, urzedu skarbowego
LIS WAT URZAD SEARBOWY FIRMY"

ZAKEAD UBEZPIECZER SPOLECZNYTH

| | 9

Szczeqdty

Kazda osoba rozlicza si¢ w swoim urzedzie skarbowym i tam tez powinny trafia¢é odpowiednie dokumenty.
Okienko ,,Urzedy” umozliwia wprowadzenie danych, ktore sa wymagane do prawidlowego wydrukowania for-
mularzy. Pozycje wykazu sg rowniez widoczne w programie VATowiec, gdzie mozna je rdwniez wprowadzacé i
edytowac.

Stale
JRI=TE
Firn: MPS MPSZ MUE MUR MULC hA LIS MUZ MFP FZU =
2003.01 1257 49 1257 49 162,47 a0 24,27 100,60 a0 0l
2003.02 1257.43 1257.43 163.47 3081 24.27 100,60 3081 0.l
2003.03 1335.25 1335.25 173.58 2.1 28,77 108,582 32,71 0.l
2003.04 1335.25 1773.43 173.58 2.1 28,77 142,35 32,71 0.l
2003.05 1335.25 1773.43 173.58 2.1 28,77 142,35 32,71 0.l
2003.08 1337.21 1689.63 173.84 32.76 2581 13517 32.76 0.l
2003.07 1337.21 1689.63 173.84 32.76 2581 13517 32.76 0.l
2003.08 1337.21 1689.63 173.84 32.76 2581 13517 32.76 0.l
2003.09 128481 171737 167.00 .47 24,79 137.39 347 ol
200310 1284 .61 171737 167.00 .47 24,79 137,33 .47 0.l
200311 1284 .61 171737 167.00 .47 24,79 137,33 .47 0.l
200312 129601 1756.13 168.48 31.75 250 140,50 31.75 0.l
2004.01 1256.M 175619
2004.02 1296, 01 168,45 144,83
< | T

Rozliczenie z Urzedami wymaga zastosowania wielu "statych" danych.

W tej tabelce nalezy wpisywa¢ dane zmieniajace si¢ przynajmniej w cyklu rocznym.

Stale mogg by¢ odczytywane w formutach wyliczeniowych z zastosowaniem funkcji STROK(<pole>), gdzie
pole okresla pole tabeli STROK.
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Podobnie jak state miesigczne i stopy odsetkowe mozna wykona¢ import danych z internetu wywotujac polece-
nie "import danych"

Rozliczenie z Urzgdami wymaga zastosowania wielu "statych" danych.

W tej tabelce nalezy wpisywa¢ dane zmieniajace si¢ przynajmniej w cyklu miesigcznym.

State moga by¢ odczytywane w formutach wyliczeniowych z zastosowaniem funkcji STMSC(<pole>), gdzie
pole okresla pole tabeli STMSC.

Podobnie jak state roczne i stopy odsetkowe mozna wykona¢ import danych z internetu wywotujac polecenie
"import danych"

Stopy odsetkowe

T
F 1996.01.08 13971231 014 1996.01.08  MonPolMr 3,poz 35
F 19958.01.01 19958.05.20 365 54,00(1997.12.29 | Mon.Pal Mr 86,poz. 874
F 1998.05.21 1998.07.16 365 52,00{1998.05.25 | Mon.Pal.Mr 16 poz. 254
F 1998.0717  |1935.10.28 365 43,00(1998.0717 | Mon.Pal Mr 25,poz. 372
F 19981029 19981209 365 44,00(1998.10.29 | Mon.Pal Mr 40,poz. 553
F 19951210 |15939.01.20 365 40,00{199812.21 | Mon.Pal Mr 45 poz. 640
F 1999.01.21 1999.11.17 365 34,00(1999.01.21  |Mon.PaolMr 4,poz.23
F 193931118 | 2000.02.23 365 41.00 Mor.Pal Nr 37 poz. 566
F 2000.02.24 | 2000.08.30 365 43.00 Mo PaolMr 8.poz.173
F 2000.08. 31 2001.02.28 365 46.00 Mor.Pal Nr 26.poz. 543
F 2001.03.01 2001.08.27 365 44.00
F 2001.06.28 | 2001.08.27 365 33.00
F 2001.08.28 | 2001.11.28 365 37.00
F 2001.11.23 | 2002.01.30 365 31.00
F 2002.01.31 2002.04.25 365 27.00

Poprawne obliczenie odsetek bez wpisania aktualnych stop jest niemozliwe i dlatego zaleca si¢ wykonywanie
cigglej aktualizacji tej tabeli.

Podobnie jak state miesigczne i roczne, mozna wykona¢ import danych z internetu wywotujac polecenie "import
danych"
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Banki

| Banki x|

I Dodaj I zuri

Mr kier Mazwa Mazwa cd -
0105955009 HaMBLRG
01520930 HATIOMAL WESTMINSTER BANE plz 25 HIGH STREET
10700000 MEF Centrala - Dep. Op.-Aachunkowy “windziat Operaci Centrali [wOC)
1010100 MEF O/0kr. w W arzzawie
10101023 MBP Gidwry Oddziak ' alutowo-Dewiz, w W arzzamie
10101036 MEBP Zespdt Zam. w Biake] Podlaskie 0/0kr. Lublin
10101043 MHEF 0/0kr. w Biabymstoku
10101052 MBP Oddziak Zamigjzc. w Bielsku-B. 0/0kr Eatowice
10101078 MBP O/0kr. w Bydgozzcay
10101094 MBP Zespdt Zamigjzcowy w Chebmie 0/0kr.Lublin
10101108 MBP Zezpdt £am. w Ciechanowie 040k W arzzawa
1Mo MBP Oddziak Zam. w Czestochowie 0/0kr Eatowice
10101137 MBP Zezpdt Zamigjzcomy w Elblagu 0/0kr Olsztyn
10101140 HEF 0/0 Gdarizk
10101173 MBP Oddziak Zam. w Gorzowie Wikp. 0/0kr Zielona Gara
10101182 MEBP Oddziat Zamiejzc. w elenig) G. 00k wWrockaw p
o | r
tel. tel.dod. fa

Kazdy bank ma swoj unikatowy numer nazywany potocznie kierunkowym.
Informacje zawarte w tym wykazie sg wykorzystywane np. do weryfikacji ewidencji kont bankowych.

x
[ Dodsi | Usur wibierz | Anuli

K.onto: [rata wazn. wal Bank,

Numer kierunkowy banku jest ,,zaszyty” w starym formacie numeru konta bankowego i w nowym.
Program rozréznia oba formaty za pomoca separatora ,,mys$lnik”, czyli jak chcesz zapisa¢ konto w starym forma-
cie, to stosuj ,,mysInik” po numerze kierunkowym, a w nowym formacie stosuj spacje.
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Waluty

Dioda)

Usun

gzyling austriacki

Koraj:

Austria

Drobhe:;

S.d

0| dolar australijzki Auztralia centy
BEF A 2| frank belgijzki Belgia
Cal | 723] 0fdolar kanadvizki k.anada
CHF 97| 0] frank sawajcarski Szwajcana
L2k | 213] Ofkorona czeska Czechy
DEM | 735] 0O|marka niemiecka Migmcy
DEE | 732 Ofkorona dufiska Drania
EEK | 233[ O E stonia
ESFP | 785 2|peseta hiszpanzka Hizzpania
EUR | 978 0O Europa UGW CEhty
EUR | 978 O[Euwro
Fibd a0 0] marka fifizka Finlandia
FRF 793 0] frank francuski Francja
GBP | 733] 0| funt brotwzki Wielka Brytania
GRD | ¥24| 2|drachma grecka Grecja
HUF | 207 2|forint wedierski Weqny
IEF a2 0f funt irlandzki Iflandia
A B43] 0] rupia indyjzka Indie

18

Program VATowiec jest wielowalutowy, co oznacza, ze wszystkie transakcje moga by¢ zaksiggowane w walucie
obcej (walutg krajowa ustala si¢ w statych programu i nie musi to by¢ PLN, bo zapewne przyjdzie czas na EUR )

Wykaz walut jest wykorzystywany do wyboru waluty oraz do prawidtowego przygotowania wydruku dokumen-
tow eksportowych.
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Kursy walut

i x]
Fodz: O piz Tab | wfal Lrodto dni | K| Konto Pk«
$-CELMNY PLM [USD 1]
$MG PLM JUSD|IMG 1]
$-KUPNO HEP KLUFMNO PLM [US0 [MWEP 1]
$-SREDMI MEP SREDHM! JSD MEP 0k
EUR-EH PLM [ELR 1]
EUR-kupho MHEP ELIRO KJPMO PLM [EUR [MEF 1] -
| oL
Data Data waz. Fourz m [Jvaagi -
2003.01.23 2003.03.28 3.8680( 015 4/MBFA2003
2003.03.29 20030812 40736 0 B2/A/MBRAZ003
2003.0813 2003.08.22 3.8480( 0] 156/A/MBF/2003
2003.08.23 2003.08.25 39576 0)162/4/MBR/2003
2003.08.26 2003.08.26 40006 0] 164/8/MBF/2003
2003.08.27 20040213 4082 0] 165/A/MBF/2003
20040214 37353 0] 31 AMBRAZ2004 =

Kursy walut powinny by¢ ewidencjonowane w przypadku prowadzenia transakcji w walutach obcych.

Ewidencja ta nie powinna sprawia¢ trudno$ci i zwrocg uwage na sprawe importu kursow z internetu.
Przed uruchomieniem importu nalezy wpisa¢ poprawny adres do pliku z tabela kursow walut.
Kursy $rednie NBP sg publikowane np. pod adresem http://www.nbp.pl/Kursy/KursyA.html

a kursy kupna-sprzedazy http://www.nbp.pl/Kursy/KursyC.html
Prosze zwrdci¢ uwage na wielkos$¢ liter wystepujacych w adresie poniewaz wickszo$¢ serwer6w je rozroznia.

Istnieje rowniez mozliwo$¢ wpisania adresu nie wskazujacego na plik z tabela kursow np.
kursy celne znajdujace si¢ pod adresem

http://www.mf.gov.pl/sluzba_celna/kurs

( kiedy$ http://www.guc.gov.pl/i.php?i=kursywalut )
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Alerty

mAlety =101.xf
I v” vI Dodaj | Usuri | |§ZCEEEI'5@|

= Akcia K.omunikat / nazwa Stark YWwukonano
# | archivaum 200209121100 (20020912 11:00
kornunikat 2004.02.25 13:00
[ Alet x|
f* raz
= cyklicznie
= Cykl——— ™ Fn
) godzinowy ﬂ . ™t
oo I dni
" codzienny & = I~ G
) wgodniowy ] I
. I_ = I~ Rt
| miezieczny I~ miesigeu |0 =1 [ 5o
£ roczny ™ tygodniu IU ill = Hd
4| | 3
o T M aztepry termin alertu;
llogs alertdw: 2 >004.02.25 19-00 K | arl I
I I

Jak wida¢ sg proste w obstudze, a wigkszo$¢ robi si¢ sama :)

Jednak zagladasz tutaj wigc oczekujesz czego$ wigce;.

Kolumna "akcja" moze zawierac:

"komunikat" - wywotanie okienko informacyjne ze zdefiniowanym tekstem

"archiwum" - uruchomienie archiwizacji

"funkcja" - uruchomienie wewngtrznej funkcji programu: ImportStalych(), ImportKursow()
"program" - uruchomienie wskazanego programu zewnetrznego

Zatrzymam si¢ na akcji "funkcja". W kolumnie "Komunikat/Nazwa" wpisz "ImportStalych()" ( bez znakéw cu-
dzystéw). Po ustawieniu parametrow czasowych program uruchomi import statych rocznych / miesigcznych /
stop odsetkowych z Internetu. Analogicznie dziata funkcja ImportKursow().

Podczas normalnej pracy program cyklicznie sprawdza, czy w aktualnej firmie i dla uzytkownika, ktory urucho-
mit program, jest alert do uruchomienia. Uruchomiony alert moze otworzy¢ okienko z komunikatem lub wyko-
na¢ jaka$ operacjg, np. import kursow walut z internetu. Jezeli nie przypisano firmy, to alert dziata dla wszyst-
kich i analogicznie w przypadku braku wskazania na konkretnego uzytkownika.

W powigzaniu z raportami definiowanymi mozna ustawi¢ alert, ktory automatycznie wysle wyszczeg6lniony raport na wska-
zany adres e-mail. Sktadnia funkcji Raport() wyglada nastgpujaco:

Raport(<nazwa_raportu>,<e-mail_adresatow>, <serwer_smtp>, <uzytk_smtp>, <haslo_smtp>, <parametry_raportu>, <typ_pli-
ku>,<e-mail_nadawcy>))

<e-mail_adresatéw> - adres e-mail lub adresy po znaku ";" ($rednik) lub tez nazwa pliku (ze $ciezka lub bez)
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Definicje raportéw

-io/x]
Diodsj I Llzur I | Irnpart I

Temat tab tag filkr tabl tagl filt |

FORSA RDr  FORSA->RODZ="
Bank. - operacie FORSAP FORSA MR |FORSA--ROI

K.aza FORSA RO |FORSA->RODZ='! kD MR
K.aza - operacie FORSAP FORSA MR |FORSA--ROI

Kaog Towe (I =

K.ampenzaty

Bark, K.ziega Dokumentdw -nag. —
K.ompensaty - | Bank - operacje Operacje walutowe-sprzedaz [l
K.aza
- |K.aza - operacie
K.ziega Dakur | Kompenzaty >
. |Fompenzaty - operacie
F.ontrahenci

Operacie wal | F.zieqa Daokumentdw
— | Operacie walutowe-zakupy
Rejestr Ksiegowan

Rejestr Ksieqo | Fejest VAT sprzedazy

1 I I Rejestr WAT sprzedagy - stawki
Rejestr VAT zakupdw

Fejestr VAT zakupdw - stawki A
Sprzedaz
Zakup

K.ontrahenci
K.ziega Dokur

Operacie wal

kb

oK Al

Wszystkie dane zawarte w tabeli sa bardzo wazne dla "Raportow definiowanych".

To tutaj mozna zdefiniowa¢ wszystkie tematy raportow, a co za tym idzie tabele — zrodta danych i sposob ich po-
faczenia. Pewien zestaw raportéw ustalono jako domyslny i podlegajacy importowi. Jesli zatem w wyniku zmian
definicji program nie bgdzie wykonywat zamierzonych raportow, to mozna wykona¢ import domysinych usta-
wien.

Na poczatek trzeba okresli¢ zrédlo danych do raportu definiowanego. Przyktadowo, chcemy wydrukowa¢ adresy
kilku firm. Okreslamy zatem tre$¢ tematu np. "Dane kilku firm". Nastgpnie zagladamy do menu System -> Zaso-
by -> Table i szukamy tabeli zawierajacej dane firm. Nazwa tabeli ( tutaj DK ) musi by¢ wpisana do kolumny
"Tab". 1 to koniec definicji. Przejdz do Raportdéw Definiowanych i wybierz swdj temat raportu ( swoja
definicje ).

Bardziej zaawansowane definicje tematow znajdziesz przegladajac gotowe temat. Zastosowano w nich relacje
kilku tabel i zastosowano dodatkowe filtry.
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Stale programow

= State programiw

Cyfry dziezietne w ilodei bowaru [0+3].

Tekst:

http: A pk. inet. pldstale. bitm
1

Czy wymuzzony format MIF 3-3-2-2 7 TAE

Drata archivwizaci. 2004.02.24 23:18:30
Domyélna waluta obca. 15D

Drukarka fizkalha: typopart:praagran TCOMTDF exe
Dréwiek w programie. HIE

K.atalog programu DRUJKFORM. SBRYDRUEFORM
Mazwa drukowane] czcionki w programach w3 BR32

Okres kapiowania archivwum w tygodriach. 4

Plik. korespondencii semijne.

“BRNPROGRAM ™ dane. txt

Separatar karezpondencii 2emijne).

Sciezka do archivum - zalecany inny dysk.

D:SARCHMLIR

Wialuta krajowa.

PLM
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Czgsto zmieniajace si¢ przepisy oraz réozne upodobania uzytkownikéw wymusity powstanie okienka zawieraja-
cego state dla wszystkich programow pakietu. Okienko nie wyglada standardowo, tj. tak jak si¢ przyzwyczaili-
$my w innych programach z dwoch podstawowych wzgledow. Po pierwsze state dotycza réwniez wersji dla
DOS co wymusza nieco inne podejécie, a po drugie, taka konstrukcja umozliwia bardzo szybkie odczytywanie z
zapisywanie statych. Program nie musi stosowaé specjalnych procedur odczytu, czy tez blokowania statych. Nie

istnieje potrzeba wychodzenia z programu po zmianie danych, po prostu wystarczy zmieni¢ i dalej pracowac.

Jak wspomniano, state s3 wspdlne dla wszystkich wersji a co za tym idzie, sg takie, ktére nie sg wykorzystywane
przez np. wersj¢ dla Windows na dfb/cdx. Ponadto czg$¢ staly nie jest juz wykorzystywana, a wystgpuje ze
wzgleddéw historycznych. Biorac pod uwagg te fakty i mozliwo$¢ niepotrzebnego ,,za§miecenia” programu staty-
mi, wprowadzono mozliwo$¢ ich usuwania. W tym okienku mozna usungé dowolng stata a nawet wszystkie.
Program zapisze potrzebne, tj. uzywane stale z warto§cig domyslna.
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Uzytkownicy
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Administratorem danych w tym okienku jest uzytkownik o nazwie ADMIN.

Jezeli wykaz uzytkownikoéw przekroczy jedna osobe, to program podczas uruchamiania bedzie wyswietlat

okienko logowania, a w przeciwnym wypadku nie bedzie okienka logowania.

23

Obowigzkiem ADMINa jest uzupetnienie listy uzytkownikéw i nadanie im praw. Kazdy uzytkownik musi samo-
dzielnie zadbaé o okresowg zmiang swojego hasta dostepowego. Brak uprawnien do okreslonego okienka obja-
wia si¢ komunikatem z nazwa techniczng okna. Wystarczy odszuka¢ nazwe okna na wykazie i wiaczy¢ (lub wy-

taczy¢) prawo do podgladu ewentualnie edycji
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Wydruki
= Parametry wydruku rapo - |EI|5|
|| | & rapot O stacia |

R aport; K.omputer Diruk.ark.a: =

Diokurmenty - higtaria

PEDRO

ADMIM

hp Lazerlet 1005

Diowwad ' ewnetrzog FEDRO AN hp Lazerlet 1005
Dziennik, Chronologiczny FEDRO AN hp Lazerlet 1005
Ewidencja Przebiequ i K.ogztaw FEDRO AN hp Lazerlet 1005
Faktura pro forma FEDRO AN hp Lazerlet 1005
Faktura WaT FEDRO AN pdtF acton

Faktura WaT - duplik.at FEDRO AN hp Lazerlet 1005
GEwarancia FEDRO AN hp Lazerlet 1005
[Fvoice FEDRO AN hp Lazerlet 1005
K.ontrola finansdw FEDRO AN hp Lazerlet 1005
K.orekta WaT FEDRO AN hp Lazerlet 1005
K.ziega Prapchoddw | Bozchoddw FEDRO AN pdtF acton

Maleznogci | zobowigzania FEDRO AN hp Lazerlet 1005

N [ . [ P T
ki

=

Wszystkie programy pakietu zapamigtuja ustawienia wydrukow dla kazdego raportu, komputera i uzytkownika.
Wisrdd tych parametréw jest drukarka, uktad strony, liczba wierszy i liczba kopii. Zdolno$¢ zapamigtywania pa-
rametroéw jest szczegdlnie wazna w pracy sieciowej oraz przy wykorzystaniu komputerow przenosnych.

To w tym okienku mozesz wiaczy¢ lub wytaczy¢ wydruk logo firmowego na dokumentach.

Tutaj tez mozna sprawdzi¢, ktory raport jest chetnie podgladany i drukowany.
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Tabele

I Zasoby - tabele

Pola I lndeksyl Dane | Ekspurtl

Tabela Opiz

2004.0213 Dos klienci. banki, urzedy i 'Y

[ Zasoby - pola tabel

£ kontern gozpodarczum

Baza danych oprogramowania posiada struktur¢ przypominajaca drzewo. Pierwszym poziomem tego drzewa jest
fizyczna lokalizacja plikow zawierajacych tabele i indeksy. Jak juz zapewne wiesz wszystkie dane sa zapisane
w \BR\BAZY i dalej odpowiednio w podkatalogach odpowiadajacych ewidencjonowanym firmom.

W tym wykazie umieszczono wszystkie tabele bazy danych, a ich lokalizacje okreslono w polu "Sc." Kazda ta-
bela sktada si¢ z pol i rekordow, pole odpowiada kolumnie tabeli, a rekord wierszowi. Wszystkie pola stanowig
strukturg tabeli, ktéra nie jest zmieniana podczas normalnej pracy, lecz moze by¢ zmieniana podczas wykonywa-
nia aktualizacji oprogramowania. Dane zapisane w rekordach ( wierszach ) sg zmieniane w czasie pracy z pro-
gramem.

Wykaz zawiera wszystkie tabele wraz z opisem i pewnymi parametrami. Dla Ciebie i Urzedoéw kontrolnych naj-
istotniejszy jest opis.

Tyle teorii. Z praktycznego punktu widzenia powinno si¢ tutaj zaglada¢ podczas np. definiowania formuty eks-
portu do formularza IPS, albo definiowania sktadnika ptacowego, czyli w sytuacjach kiedy sa potrzebne infor-
macje dotyczace budowy zrodta danych.

Jest jeszcze jedno praktyczne wykorzystanie tego okienka. Pod guzkiem ,,.Dane” ADMIN moze przegladaé za-
warto$¢ tabeli i wykona¢ edycje danych w wybranej tabeli. Trzeba wyraznie zaznaczy¢, iz nie powinno by¢ ta-
kiej sytuacji, ze trzeba co$ poprawi¢ w ten sposob. Po prostu dostgp do danych jest zrobiony w ramach zwick-
szania niezawodno$ci. Administrator musi mie¢ mozliwo$¢ wgladu i1 poprawki danych. Jest to rozwigzanie o
wiele bezpieczniejsze niz ,,grzebanie” za pomocg programu Excel i jemu podobnych.
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Nadruki

= Definicie Nadruku

| Doda Usur

Symbaol 2d dnia Lo dnia Mazwa:
ETYKIETA  2004.01.01 Etykietka adresowa na koperte
FakTURA |2004.01.01 Fakbura WaT
PITS 2004.01.0 Farmularz podatku dochadowega

1 iif[C k> [dbseek " 0000" ) Dk = M2 M

1 15 10 a if{ D> [dbseek (0000 DE->MaDwE,_CD'™)

1 20 10 a i[Ok - [dbseek] 0000 tirm( D K-> ULICA]+" "+tim[DE-> ME_DOM J+if[lempty,
1 25 10 a if (D> [dbeeek 0000, DE-KOD+" "+DE->MIASTO ™)

1 70 90 10 = rirn DK - W AT

1 fid] 30 100 ¥ brim[DE-= M, T

4 |

Kazde okienko z tabelka posiada menu kontekstowe pod prawym klawiszem myszy. Dzigki temu menu mozna
wykona¢ dodatkowe operacje, wsrdd ktorych jest opcja ,,Nadruk wyb.”. Za jej pomocg mozna przypisa¢ formu-
larze nadruku do okienka. Po tym przypisaniu beda dostepne w poleceniu ,,Nadruk”.

Definiowanie formularzy jest bardzo podobne do definiowania formularzy IPS i raportéw definiowanych. W
polu formuta mozna po prostu wpisa¢ identyczne formuty jak definicjach formularzy IPS. Kolumny ,,s”, ,,Y” i
»X zawieraja wspotrzgdne nadruku danych pobieranych za pomoca formuty.

Nadruki stuza do wykonania nadruku wybranych danych na gotowe formularze. Przyktadowo, mozna wykonaé
nadruk formularza PITS, ktérego oryginat wezesniej pobrano ze strony Ministerstwa Finanséw. Czg§¢ firm po-
siada swoje formularze faktur wydrukowane na zamowienie w drukarni. Majac ,,nadruki” w programie, zdanie
wykonania faktury na gotowym formularzu jest bardzo proste. Dodatkowo, dzigki nadrukom mozesz zaprojekto-
wac sobie etykietki na koperty.

Podobnie, czy tez analogicznie do normalnego wydruku, mozna w nadrukach zdefiniowac¢ tta. Ttem moze by¢
oryginalny formularz pobrany ze strony Ministerstwa Finanséw jako pdf i przerobiony za pomocg jakiegos opro-
gramowania na format graficzny jpg.

Kazda definicj¢ nadruku mozna zdefiniowa¢ w konteks$cie wywotania po wpisaniu odpowiedniej formuty do ko-
lumny ,,warunek” w gornej tabelce. Przyktadowo w rejestrze vat przypisujemy formularz nadruku ,,Faktura”,
ktéry nie powinien wystapi¢ w rejestrze vat zakupu. Wystarczy zatem do warunku wpisa¢ RV->ZRV='S' i mamy
problem rozwiagzany. Analogicznie mozna postapi¢ z np. formularzami VAT7 oraz formularzami SAD.
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Definicje IPS

= Definicie ekzportu do Fo N [m]
[ Dodai | Usur

Symbol Od dnia Do dnia M azwma; Ed | Okl | =
FITE 10 1997 12.03 20001231 Deklaracia podatku dochodowego = =
FITE 1 2001.001.01 2003.001.01 Deklaracia podatku dochodowego = =
PITE 12 2003.001.01 20031231 Deklaracia podatku dochodowego = = _I
2004.01.01 . Deklaracia podatku dochodoweno # #
FITEE_10 | 2003.02.06 . Deklaracia na zaliczke PO od baczne] kwaty wpkat = =
PE. 2003.07.16 2003.07.16 Polecenie kziegowania = = -
Pale: Farmuka: -

if[CE- [dbzeek (0000 ). DK HIP."™")

PD-:M5C+" " +FD->ROK

if[DE-> [dbzeek[ 0002 rim[DE- HAZWAT" him[D K-> MAZWS,_C0] ™

iiflermpty[0S OB -> MAZWIS KD 0SOBY-> MAZWISKOLHDE-> [dbsesk[ 0000 D> NAZWISKD ™)
iif[lernpty[05 0BY-»1MIE]OSOBY > IMIE iif (D> [dbseek("0000")),D k- IMIE, ™))
iiflempty0S0BY->U_DATALctadDS0BY > U_DATALIFDE-» [dbseek[ 0000 ctod(DK-> DATA_LR]™)

-
I I el PO i Lt L b e S P e YO I e s e WO e SO Pl e T BT P B 1) (I T L LK T L P Pl o SN B R (TR _I—I

Wspotpraca z programem Formularze IPS polega na eksporcie wszystkich wymaganych danych oraz uruchomie-
niu programu "drukform.exe". Z zatozenia kazdemu formularzowi IPS odpowiada jeden plik, ktérego nazwa jest
zgodna z symbolem formularza.

1
4
A
G
7
a

Poniewaz wickszo$¢ formularzy zostata juz zdefiniowana nalezy zwrdci¢ uwage na dwie sprawy. Pierwsza z
nich, to mozliwo$¢ dowolnego modyfikowania definicji w/g wtasnych potrzeb i ewentualne wykonanie importu
domyslnej definicji formularza. Import ten mozemy wykona¢ usuwajac starg lub niechciang definicje, a nastep-
nie za pomocg menu gtownego lub podrecznego wywotujemy polecenie "import". Woéwczas pojawi sig lista for-
mularzy do importu. Jezeli nie usuniemy starej definicji, to podczas importu zostang zaktualizowane wszystkie
pola formularza wystepujace w definicji domyslne;.

Definicje robocze formularzy znajduja si¢ w plikach \BR\BAZY\DRK IPS*, a definicje domy$lne w \BR\PRO-
GRAMY\HELP\DRK IPS*. Istnieje zatem mozliwo$¢ przekopiowania odpowiednich plikow z podkatalogu
HELP do podkatalogu BAZY (usuwajac jednoczesnie pliki DRK IPS.cdx i DRK IPSP.cdx)

Druga sprawa dotyczy definiowania formuty.
Pole formuty powinno zawiera¢ wyrazenie wskazujace na dang do pobrania lub bedaca dang dla formularza.
W formule mozna stosowac wszystkie podstawowe funkcje jezyka CLIPPER i VO np.

val( <tekst>) - zwraca liczbe

str( <liczba>, <dlugos¢>, <po kropce> ) - zwraca tekst

dtoc( <data>) - zamienia dat¢ na tekst

ctod( <tekstowa data>) - zamienia dat¢ w formacie tekstowym na datg

iif(<warunek>,<prawda>,<falsz>) - zwraca odpowiednio <prawda> lub <falsz> w zaleznos$ci od spetnienia
<warunek>

int(<liczba>) - zaokragla do liczby catkowitej poprzez odcigcie

round(<liczba>,<dziesiagte>) - zaokragla matematycznie do <dziesigte> miejsc po przecinku ( kropce)
trim(<tekst>) - odcigcie spacji z prawej strony tekstu

Itrim(<tekst>) - odcigcie spacji z lewej strony tekstu

- sktadnia typu: DK->NAZWA
to tabela DK - kontrahenci ( bardzo dawno temu byli tylko Dostawy-Klienci ), a NAZWA, to pole w tabeli

i tak:
DK->GMINA - odczyta gming
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DK->POWIAT

DK->KRAJ

DK->WOJEWODZ - wojewddztwo

DK->TEL

wszystkie pola mozna sprawdzi¢ podgladajac konkretng tabel¢ w menu System -> Zasoby -> Tabele lub plik
fld.dbf zawierajacy wszystkie potrzebne informacje wraz z opisem

Dodatkowo mozna stosowaé funkcje¢ wyszukiwania dbseek(),

np. iif(DK->(dbseek("0000")),DK->KONTO,"")

co nalezy zinterpretowac jako: jezeli znalaztes rekord firmy (kod Twojej firmy to wtasnie cztery zera ), to po-
bierz numer konta bankowego, a w przeciwnym wypadku zostaw puste.

Program jest odporny na btedy w formutach.
Dla programu Kadrowiec opracowano dodatkowe funkcje do zastosowania w formutach:

PobierzSklPlc(<formularz>,<nr_pola formularza><czy dla catej firmy>,<data poczatku>, <data konca>)
ZliczSklIPlc(<formularz>,<nr pola_formularza>,<czy dla catej firmy>,<data poczatku>, <data konca>)

Pierwsza zwraca sum¢ warto$ci wszystkich sktadnikéw spelniajacych warunki, a druga liczbe sktadnikow.
Przyktady zastosowania znajduja si¢ w bazie firmy testowej BRTEST.

Oto jeden z nich:

Z definicji formularza PIT4 dla pola 20: PobierzSklPlc("PIT4",20,.T.)

Funkcja zwroci sumaryczng wartos¢ sktadnika (lub sktadnikow) posiadajacego w kolumnie PIT4 zapisane pole
20 dla catej firmy, czyli z wszystkich list w okresie obejmowanym przez formularz. Brzmi to wszystko pokret-
nie, ale dziala, o czym mozna si¢ przekonac.
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Administracja

Wszystkie dekrety sa zapisywane do rejestru ksiggowan w pliku RST FK, a na podstawie tych zapiséw sg wy-
konywane ksiggowania kwot do planu kont PLN_ KNT. Kazdy dekret posiada identyfikator dokumentu zrédto-
wego zapisany w polu NR _DOK, ktory to jednoznacznie wskazuje na konkretny dokument w Ksigdze Doku-
mentéw KD. Pozostate tabele spetniajg funkcje pomocnicze i porzadkowe.

Kolejnym wymogiem ustawowym jest wlasciwe zabezpieczenie dostgpu do danych.

Program VATowiec posiada wbudowang ochrong polegajacg na uprawnieniach przypisanych do uzytkownikow.
Wykaz uzytkownikow jest dostepny w menu System -> Uzytkownicy i tam administrator systemu moze nada-
wac lub zabiera¢ prawa do wybranych okien.

Zabezpieczenie danych.

Wszystkie dane sa przechowywane na dysku twardym w katalogu \BR\BAZY, a program systematycznie zada
wykonania kopii bezpieczenstwa. Po zgodzie archiwizuje dane do odpowiednich plikoéw *.zip w katalogu \AR -
CHWIUM. W razie wystgpienia awarii program automatycznie odzyskuje wszystkie potrzebne dane z archi-
wum.

Nasuwa si¢ zatem wniosek, ze trzeba katalog \ARCHWIUM zlokalizowa¢ na innym dysku niz dane, co mozna

ustawi¢ w statych programu oraz , ze trzeba co jaki$ czas samodzielnie zabezpieczy¢ dane z ARCHWIUM na
dyskietki lub inny no$nik.
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